
PASSO A PASSO PARA
PARA ANEXAR DOCUMENTOS NO SERMILMOB



A SEGUIR SERÁ LISTADO OS PASSOS QUE DEVEM SER ADOTADOS POR
TODAS AS JSM (TRIBUTÁRIAS E NÃO TRIBUTÁRIAS) PARA A SOLICITAÇÃO
DO CERTIFICADO DE DISPENSA DE INCORPORAÇÃO (CDI), ADIAMENTO DE
INCORPORAÇÃO  E  CERTIFICADO  DE  DISPENSA  DO  SERVIÇO
ALTERNATIVO.

OS PASSOS, ILUSTRAM O QUE DEVE SER FEITO, A PARTIR DE AGOSTO DE
2021 PARA OS CASOS EM QUE O CIDADÃO COMPARECE ATÉ A JSM PARA
SOLICITAR SEU CERTIFICADO DE DISPENSA DE INCORPORAÇÃO (CDI 1ª ou
2ª  VIA)  E  OPTAR  PELO  PAGAMENTO  POR  GUIA DE  RECOLHIME  N  TO  À  
UNIÃO - GRU

IMPORTANTE:
NO CASO DO CIDADÃO AO COMPARECER NA JSM E OPTAR PELO PAGAMENTO
POR PIX, NÃO HAVERÁ NECESSIDADE DE SEGUIR ESSE PASSO A PASSO, NEM DE
ANEXAR O COMPROVANTE DE PAGAMENTO, POIS O SISTEMA RECONHECERÁ
AUTOMATICAMENTE  A  COMPENSAÇÃO,  NESTE  CASO  SEGUIR  OS  PASSOS
NORMAIS DO DIA A DIA.



1) Processo no SERMILMOB – ou compareceu na JSM para solicitar o CDI:  Cidadão  optou 
pelo pagamento – GRU

Ação do Secretário(a)

a) Após pagamento da GRU, a JSM deverá cadastrar o processo no sistema, para anexar o 
comprovante de pagamento e o de residência ( para MNT).

b) Selecione menu “Processos”:

c) Selecione “Novo Processo”:



d) Inicialmente deve ser cadastrado os seguintes processos: 

* Escolha tipo processo:

e) Selecione status “PRM Pendente”:



f) Para anexar comprovantes de pagamento GRU ou comprovantes de Residência para 1ª Via 
JSM Não- Tributárias:

g) Anexando comprovantes:



h) Comprovantes anexados



h) Processo Cadastrado:

OBSERVAÇÃO:
Confirmado que o comprovante está anexado ao processo, inserir os dados do cidadão na
planilha para assinatura.

IMPORTANTE:
4) A equipe do PRM irá auditar,  alterar o evento se for necessário, gerar o CDI, CI, CDSA,
conforme o caso, e finalizar o processo.

A JSM,  acompanha  seu  pedido  e  após  a  assinatura  do  Certificado,  realiza  a  entrega  ao
cidadão da mesma forma como tem sido realizado ultimamente.


